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Introduccidén

La Encuesta de Ingresos y Gastos de los Hogares en Honduras (ENIGH) recogera informacion
exhaustiva sobre el presupuesto de los hogares, con el fin de actualizar el contenido de la
canasta usada para calcular el Indice de Precios al Consumidor, y de obtener datos esenciales
para el Sistema de Cuentas Nacionales.

La encuesta se realizara en cientos de localidades, representativas de todos los sectores
sociales y areas geograficas del pais. En cada uno de esos sitios (Ilamados Unidades Primarias
de Muestreo, o UPMs), se seleccionaran grupos de viviendas (llamados Unidades Basicas de
Muestreo, o UBMSs). Los encuestadores de la ENIGH entrevistardn a todos los hogares de esas
viviendas, registrando los datos en los siguientes nueve formularios:

Formulario 1: Caracteristicas de la UBM

Formulario 2: Caracteristicas de la vivienda
Formulario 3: Caracteristicas del hogar y sus miembros
Formulario 4. Gastos diarios del hogar

Formulario 5. Gastos diarios personales

Formulario 6: Gastos mensuales del hogar

Formulario 7. Gastos trimestrales del hogar
Formulario 8. Gastos anuales del hogar

Formulario 9: Ingresos de los miembros del hogar

La encuesta sera conducida durante doce meses por siete equipos auténomos de terreno. Cada
equipo estara dirigido por un supervisor de campo y estard constituido por tres encuestadores y
un revisor.

Como revisor de la ENIGH, usted es responsable de ingresar al computador los antecedentes
registrados en los formularios, inmediatamente después de que éstos sean completados por los
encuestadores y examinados por el supervisor del equipo. Como parte de ese proceso, usted
debera ademas establecer los cédigos de todos los items de gasto de los formularios y verificar
gue la informacién sea consistente y correcta. Usted debera informar al supervisor del equipo las
anomalias e inconsistencias que encuentre, a fin de que éstas sean corregidas por los
encuestadores por medio de nuevas visitas a los hogares. Al terminar el trabajo en cada
localidad, usted deber4d hacer llegar los disquetes con toda la informacion, revisada y
consistente, a los responsables del Equipo Coordinador de la ENIGH en Tegucigalpa. Para
conseguir esos objetivos, usted usara un computador portatil dotado de un Programa de Ingreso
de Datos que le ayudara a codificar los gastos y le permitira verificar automaticamente la calidad
de la informacién a medida que la ingrese al computador.

Este procedimiento permitird que los datos de la encuesta estén disponibles para ser analizados
muy poco después que la encuesta termine, y que estos datos sean de muy buena calidad, ya
gue las inconsistencias habran sido resueltas por medio de revisitas efectivas a los hogares
entrevistados.

Como revisor de la ENIGH, usted desempefiara un papel crucial en el proceso, pues sera el
principal responsable de varias de las actividades descritas. Para llevarlas a cabo de manera
eficiente, usted deberd familiarizarse con el Programa de Ingreso de Datos y con ciertos
procedimientos administrativos que sera necesario desarrollar durante la encuesta. El resto de
este manual describe el uso del programa y los procedimientos asociados.
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Activacién del Programa de Ingreso de Datos

El manual de uso del computador, adjunto a este documento, explica detalladamente la forma
correcta de encender el computador y activar el Sistema Operativo Windows 95. Para lanzar el
Programa de Ingreso de Datos, una vez encendida la maquina, usted deberd hacer un doble
click sobre el icono rotulado “ENIGH” del panel principal de Windows 95. Aparecera entonces la
siguiente pantalla:

BANCO CENTRAL DIRECCION GENERAL DE USAID
DE HONDURAS ESTADISTICA Y CENSOS HONDURAS
0 0
I
ENIGH Lo

I
ENCUESTA NACIONAL g
DE INGRESOS Y GASTOS |
DE LOS HOGARES '
EN HONDURAS 1
I

I
1997/1998 '

Revisor: 00

Ingrese entonces la clave personal de dos digitos que le fue asignada por el Equipo Coordinador
de la ENIGH. Inmediatamente después, aparecera la proxima pantalla, destinada a identificar un
hogar:
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Estrato: O
N° de orden del Segmento: 000

N° de la UBM: ooo
Vivienda: oo
Hogar en la vivienda: O

Como lo indica esta mntalla, los hogares visitados por la ENIGH se identifican por medio de
cinco caodigos: (1) El codigo del estrato, (2) el cédigo del segmento, (3) el cédigo de la UBM, (4)
el nimero de orden de la vivienda dentro de la UBM y (5) el nimero del hogar dentro e la
vivienda. Como la informacién da cada hogar se recoge en varios formularios distintos, el
supervisor de su equipo se preocupara de que esos cddigos aparezcan siempre claramente en la
cubierta de todos los formularios que le entregue para digitacion. Usted deberd mantener
siempre juntos todos los formularios referentes a un mismo hogar.

Los formularios 1 y 2 constituyen casos especiales. En efecto, el Formulario 1 esta destinado a
registrar antecedentes generales de la UBM (que puede estar constituida por varias viviendas), y
el Formulario 2 estd destinado a registrar antecedentes generales de la vivienda (que puede
estar constituida por varios hogares). Convencionalmente, usted registrara los datos del
Formulario 1 en el primer hogar de la primera vivienda de la UBM, y los datos del Formulario 2
en el primer hogar de la vivienda.

Después de ingresar los codigos de identificacion del hogar, vera aparecer la siguiente pantalla,
llamada Menu Principal:
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HOGAR: 1001001011

------------- MENU PRINCIPAL --------------[
[}
|
Entrada de datos 1
Exhibicion i
Listado '

wWN -

I
Controles de consistencia '

I

[}
Resumen de registros digitados |
Estadisticas de entrada '
Listado del hogar completo H
Listado de registros erréneos i
Eliminacion del hogar !

e
© oo~NOU E

Seleccionar la acciéon: O

(En las pantallas de este manual se usa como ejemplo el Nimero de Hogar ficticio 1001001011,
naturalmente, los nimeros que usted vera en la practica seran distintos). EI Menu Principal
presenta las acciones que usted puede ejecutar con los datos &l hogar. La primera de ellas
(Entrada de Datos) es la mas importante y aquella que usted va a usar mas a menudo.
Presionando la tecla “1” se activara la aparicion de una serie de Pantallas de Menu que usted
debera usar para alcanzar la Pantalla de Ingreso de Datos correspondiente a la parte del

cuestionario que desea ingresar al computador.

Navegacion através de los menus

El cuestionario de la ENIGH tiene una estructura jerdrquica compleja que usted necesita
entender para navegar a través de los menus. Los nueve formularios basicos se dividen en

secciones, y estos a su vez en partes, de acuerdo con el siguiente esquema:

Formulario 1: Caracteristicas de la UBM
Seccion 1.00: Identificaciéon de la UBM
Seccion 1.01: Viviendas de la UBM
Formulario 2: Caracteristicas de la vivienda
Seccion 2.00: Antecedentes generales de la vivienda
Seccién 2.01: Hogares que usan la vivienda
Seccién 2.02: Resumen de hogares que usan la vivienda, tipo de relacion entre hogares
Seccién 2.03: Caracteristicas de la vivienda
Parte 2.03A: Preguntas1all
Parte 2.03B: Pregunta 12
Parte 2.03C: Preguntas 13 a 17
Seccién 2.04: Actividades econdmicas desarrolladas en la vivienda
Seccion 2.05: Utilizacién de la vivienda por hogares y actividades econémicas
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Formulario 3: Caracteristicas del hogar y sus miembros

Seccién 3.00:
Seccion 3.01:

Seccion 3.02:
Seccion 3.03:

Seccion 3.04:
Seccién 3.05:

Seccién 3.06:
Seccion 3.07:
Seccion 3.08:

Antecedentes generales del hogar

Caracteristicas de los miembros

Parte 3.01A: Composicion del hogar

Parte 3.01B:  Educacion

Parte 3.01C:  Prevision

Parte 3.01D:  Transporte, recreacion

Parte 3.01E:  Situacion laboral

Parte 3.01F:  Empleos

Parte 3.01G: Trabajo exterior

Parte 3.01H: Propiedad, transferencias y presencia
Habitos de consumo

Dotacion y equipamiento del hogar

Parte 3.03A: Equipos de cocina, lavado y limpieza
Parte 3.03B: Equipos de sonido, TV, cine, video y fotografia
Parte 3.03C: Otros equipos

Parte 3.03D:  Muebles

Vehiculos

Viviendas

Parte 3.05A: Preguntas 1 a1l

Parte 3.05B: Preguntas 12 a 22

Actividad econdmica en la vivienda

Variables complementarias

Gastos en salud

Parte 3.08A: Matriz

Parte 3.08B: Hospitalizaciones

Parte 3.08C: Enfermedades agudas

Parte 3.08D:  Enfermedades cronicas

Parte 3.08E:  Atencion preventiva

Formulario 4: Gastos diarios del hogar

Seccion 4.01:
Seccion 4.02:
Seccion 4.03
Seccion 4.04:

Excluyendo los realizados en restaurantes y similares

En restaurantes y similares

Venta o donacion de productos

Servicio doméstico e inquilinos

Parte 4.04A: Gastos destinados al servicio doméstico y los inquilinos
Parte 4.04B: Valor de lo recibido por el inquilino

Parte 4.04C:  Valor de lo recibido por el servicio doméstico

Formulario 5: Gastos diarios personales

Seccion 5.01:
Seccion 5.02:
Seccion 5.03:

Excluyendo los realizados en restaurantes y similares
En restaurantes y similares
Venta o donacién de productos

Formulario 6: Gastos mensuales del hogar

Seccién 6.01:
Seccion 6.02:
Seccién 6.03:
Seccion 6.04:

Seccion 6.05:
Seccién 6.06:
Seccion 6.07:
Seccién 6.08:
Seccion 6.09:

Seccién 6.10:

Seccion 6.11:
Seccion 6.12:

Articulos y accesorios para el cuidado y aseo personal

Otros libros y textos de esparcimiento y cultura en general

Articulos y accesorios vinculados al estudio y actividades no econdmicas del hogar
Servicios relacionados con las viviendas que usan el hogar y viviendas que son propiedad
del hogary este no usa

Gastos en servicio doméstico

Servicios de ensefianza formal(curricular)

Servicios de cuidado personal

Servicios de salud a Iso que se tiene derecho mediante ago periédico

Servicios prestados por empresas o instituciones que brindan el servicio contra un pago
mensual

Servicios prestados por instituciones finacieras y servicios vinculados a las
comunicaciones

Viajes de hasta 3 dias

Otros gastos a nivel mensual no considerados en otros capitulos

Formulario 7:  Gastos trimestrales del hogar

Seccion 7.01:
Seccion 7.02:
Seccion 7.03:
Seccion 7.04:
Seccion 7.05:
Seccién 7.06:
Seccion 7.07:
Seccién 7.08:
Seccion 7.09:
Seccion 7.10:
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Vestimenta exterior

Vestimenta interior

Vestimenta de bebé

Vestimenta escolar

Vestimenta de uso deportivo

Calzado

Otros accesorios del vestuario y calzado
Vestuario y calzado de trabajo

Fabricacién y reparacion de vestuario y calzado
Materiales e insumos para vestuario y calzado
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Seccién 7.11: Articulos para la salud

Seccién 7.12: Articulos para el esparcimiento

Seccion 7.13: Plantas, flores y animales domésticos

Seccién 7.14: Repuestos para vehiculos

Seccién 7.15: Servicios de reparacion de vehiculos

Seccién 7.16: Salud y otros servicios conexos

Seccién 7.17: Cuotas y otras transferencias en dinero

Seccion 7.18: Intereses devengados cobrados o a cobrar

Seccién 7.19: Intereses devengados pagados 0 a pagar

Seccion 7.20: Otros gastos a nivel trimestral no considerados en otros capitulos
Formulario 8: Gastos anuales del hogar

Seccion 8.01: Vajillas y cristaleria

Seccion 8.02: Utensilios de cocina

Seccion 8.03: Lenceria, mateleria y otros similares

Seccién 8.04: Aceesorios de decoracion, alfombras y cortinas

Seccién 8.05: Articulos y accesorios personales y de marroqueneria

Seccioén 8.06: Libro, textos y similares

Seccién 8.07: Servicios de fabricacién y mantenimiento

Seccién 8.08: Materiales e insumos para la fabricacién y reparacion de articulos

Seccién 8.09: Otros servicios de ensefianza

Seccion 8.10: Muebles

Seccién 8.11: Muebles, equipo y accesorio para bebé

Seccion 8.12: Equipos electrodomeésticos del hogar

Seccién 8.13: Equipos terapeuticos

Seccion 8.14: Equipos y programas de computo

Seccioén 8.15: Equipo de sonido, fotografia, comunicaciones, musicales

Seccion 8.16: Equipos y articulos para el deporte en general

Seccioén 8.17: Articulos de cuidado y uso personal

Seccion 8.18: Servicios de fabricacién y mantenimiento

Seccién 8.19: Materiales e insumos para la fabricacion o reparacion de equipos

Seccion 8.20A: Viajes de mas de tres dias

Seccion 8.20B: Gastos de viajes de mas de tres dias en el pais

Seccion 8.20C: Gastos de viajes de mas de tres dias en el exterior

Seccion 8.21: Reparaciones y gastos de mantenimiento de viviendas

Seccién 8.22: Servicios profesionales

Seccién 8.23: Gastos legales y similares

Seccion 8.24: Remodelaciones y reformas importantes a la vivienda

Seccion 8.25: Construccion de viviendas por parte de los hogares

Seccion 8.26: Compra de vehiculos

Seccién 8.27: Venta de vehiculos

Seccioén 8.28: Venta de equipos

Seccion 8.29: Transferencias de capital en dinero sin contrapartida

Seccién 8.30: Seguros de vehiculos y medios de transporte

Seccion 8.31: Seguros de la vivienda y otros bienes del hogar

Seccién 8.32: Otros seguros

Seccién 8.33: Impuestos referentes a vehiculos, viviendas y otros

Seccion 8.34: Servicio anual de matricula

Seccién 8.35: Venta o donacion de bienes

Seccién 8.36: Otros gastos a nivel anual

Formulario 9:  Ingresos de los miembros del hogar
Seccién 9.01: Ingresos del trabajo (rubros 01 y 02)
Parte 9.01A: Cantidad de empleos
Parte 9.01B: Caracteristicas de los empleos
Parte 9.01C: Ingresos por rubro
Seccién 9.03: Otros ingresos (rubros 03 y 04)

Después de presionar “1” en el Menu Principal, el Programa de Ingreso de Datos le presentara la
siguiente pantalla, para que usted determine el formulario al que desea dirigirse:
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HOGAR: 1001001011

O Formulario ---------------- 0

I
1 Unidad Bésica de Muestreo (UBM) '
I

Vivienda I 1

I

|
Caracteristicas del hogar y sus miembros |
Gastos diarios del hogar |
Gastos diarios personales |
Gastos mensuales del hogar i
Gastos trimestrales del hogar H
Gastos anuales del hogar '
Ingresos i

I

1
0 Totales de Control !

N

oCo~NoOULh~WwW

Seleccione el Formulario: O

Ademas de los digitos “1” a “9”, correspondientes a los nueve formularios de la encuesta, este
menl le presenta la alternativa de presionar “0”, para ingresar los Totales de Control que
aparecen al pie de la mayoria de las paginas destinadas al registro de gastos. El ingreso y la
verificacidbn de estos totales (y de algunos otros elementos de control) es una parte muy
importante de su trabajo que se tratard en detalle mas adelante en este manual. La mayor parte
del tiempo, sin embargo, usted debera en este momento presionar una de las teclas “1” a “9”,
dependiendo del formulario que desee digitar. El programa le presentara entonces un nuevo
mend, con las secciones del formulario elegido (y a veces, un tercer mend, para las secciones

que se dividen en partes). Finalmente, usted llegara a una Pantalla de Ingreso de Datos.

Por ejemplo, para ingresar los datos de composicion del hogar (Parte 3.01A), usted debera elegir
la opcion “3” (correspondiente al Formulario 3: “Caracteristicas generales del hogar y sus
miembros”) en el Menu Principal. Aparecerd entonces otro menl para proponerle una de las

nueve Secciones (“3.00” a “3.08") del Formulario 3:
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HOGAR: 1001001011
01 CARACTERISTICAS DE LOS MIEMBROS DEL HOGAR

I
00 Antecedentes generales del hogar |
01 Caracteristicas de los miembros |
02 Habitos de consumo !
03 Dotacidén y equipamiento del hogar |
04 Vehiculos |
05 Viviendas '
06 Actividad econdmica en la vivienda |
07 Variables complementarias '

08 Gastos en salud i

g a

Seleccione la Seccién: 00O

Usted debera elegir entonces la opcién “01” (correspondiente a la Seccion 3.01: Caracteristicas
de los miembros”). Aparecerd un nuevo menu, con las ocho partes (“3.01A” a “3.01H") de la
Seccién 3.01:

HOGAR: 1001001011

O -mmmmmmmmme e e Partes -----=-=mmmmmmemeeene- O

I I

I I

i A Composicion del hogar........ (P 01-08) |

| B Educacion.............. (P 09-17) |

| C Prevision.............. (P 18-22) |

i D Transporte, recreacion. . ... ... (P 23-27) |

| E Situaciénlaboral.......... (P 28-34) |

| FEmpleos............... (P 35-54) |

i G Trabajo exterior, etc. ........ (P 55-62) |

i H Propiedad, transferencias y presencia (P 63-70) |

[} 1

I 1

d O
PARTE: O

Elija entonces la opcion “A”, para ver aparecer finalmente la Pantalla de Ingreso de Datos de la
Seccién 3.01A:
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HOGAR: 1001001011 3.01A: Composicion del hogar

N° del miembro: 0
Nombre:
1 Relacion con el jefe: 00O
2 ¢ Comparte el fondo?: O
3 Residencia ult 6 meses: 0O

4 Decidido fijar residencia: O

5 Sexo: ad

6 Edad: oo

7 Estado Civil: d
8 Nacionalidad: O

El Programa de Ingreso de Datos de la ENIGH tiene mas de un centenar de pantallas de ingreso
de datos. El funcionamiento de todas ellas es similar, y se explicara usando la pantalla anterior
como ejemplo.

Ingreso de datos

El ingreso de datos en una pantalla es muy simple. Cada campo de la pantalla corresponde a
una pregunta del cuestionario. Las pantallas de ingreso se disefiaron de manera que a usted le
resulte facil determinar qué campo corresponde a qué pregunta. Por lo general, se muestra el
namero de la pregunta a la izquierda del campo, junto con un texto que explica el significado del
dato que se debe ingresar en el campo. Los campos vienen en el orden en que aparecen en el
cuestionario, y usted debe ingresarlos tal y como fueron registrados por el encuestador. La
Unica excepcién a esta regla es la codificacién de ciertos antecedentes (como la descripcién de
los bienes o servicios adquiridos por el hogar), de la que se tratard mas adelante en este manual.

En la pantalla que estamos usando como ejemplo, el cursor aparece al principio en el campo
correspondiente al N° del Miembro. Usted debe ingresar entonces el Numero (“01”, “02”, ... ,
etc.) de un miembro del hogar. El cursor se movera hacia el pr6ximo campo, correspondiente al
Nombre del Miembro.

Los datos se ingresan en los campos tecleando numeros o letras hasta llegar al borde derecho
del campo (si el campo contiene un sélo caracter, esto sucede naturalmente con una Unica
pulsacién). También es posible ingresar un campo antes de llegar al borde derecho, presionando
la tecla [Enter]. Si el dato ingresado en el campo es correcto, el cursor se mueve
automaticamente al préximo campo. También es posible moverse de un campo a otro con las
teclas [—>|] y [|[<—], pero siempre que estas teclas se pulsen antes de cualquier otra tecla en el
campo.

Si usted presiona [Enter] antes de cualquier otra tecla en un campo, el Programa de Ingreso
de Datos presumira que usted esta satisfecho con el contenido de la pantalla y desea registrar la
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pantalla en la memoria de su computador. Antes de hacerlo, sin embargo, el programa verificara
la consistencia entre los datos de los diferentes campos, y le hara saber si existe alguna
anomalia. El Programa de Ingreso de Datos también controlara el contenido de cada campo
individualmente, a medida que usted los ingrese como se explicé antes.

Si el Programa de Ingreso de Datos no detecta ninguna inconsistencia, la pantalla se registrara
en memoria, usted oird una melodia caracteristica y los campos de la pantalla volveran a quedar
en blanco, para permitirle ingresar una nueva linea del cuestionario. Cuando usted haya
ingresado todas las lineas, presione [Esc] para regresar al sistema de mends y elegir una nueva
seccién o parte del cuestionario.

El Programa de Ingreso de Datos tiene diversas maneras de anunciarle que ha detectado erores
o inconsistencias. Si encuentra errores durante la digitacién de campos individuales, el programa
emite una sefial sonora (“biiip”), lleva el cursor al comienzo del campo y lo pone a pestafiear,
alternando el contenido con signos que indican la naturaleza del error:

Si se ha ingresado un cddigo invalido —por ejemplo, el numero “3” en el campo
correspondiente al Sexo, que solo puede recibir los valores “1” (Masculino) o “2” (Femenino),
entonces el valor ingresado se alterna con signos de interrogacion (‘?”). Lo mismo sucede si
se ingresan letras en un campo numérico, o fechas imposibles como el 29 de febrero de
1997.

Si se ingresa un valor superior al maximo permisible en un campo numérico, el valor
ingresado pestafiea alternandose con flechas que apuntan hacia arriba (“- ). Si el valor es
inferior al minimo, sucede lo mismo, con flechas que apuntan hacia abajo (* ).

Si se detectan inconsistencias entre los valores de dos 0 mas campos (por ejemplo, si un nifio de
5 afios se registra como casado), el Programa de Ingreso de Datos pondra a pestafiear los
campos correspondientes a las variables responsables (en este caso “Edad” y “Estado Civil"), y
exhibird al mismo tiempo un mensaje explicativo (por ejemplo “iDemasiado joven para estar
casado!”) en la ultima linea de la pantalla.

En las secciones de gastos sucedera con frecuencia que algunos de los campos de un registro
sean idénticos a los del registro anterior. Por ejemplo, podria ser que el encuestador haya
registrado una serie de compras en el supermercado: todas estas compras tendran en comun la
"Fecha", el "Establecimiento" (Supermercado), el "Lugar de Adquisicion" (ElI pais), y
probablemente también la "Forma de pago" y algunos otros campos. Usted puede ahorrar
trabajo en estos casos, duplicando en cada uno de esos campos el valor del registro anterior.
Para hacerlo basta con presionar la tecla [F8].

Ingreso forzado

Si el programa le advierte de una anomalia en los datos, usted debe verificar antes que nada si
no se trata de un error de su parte. De ser el caso, muévase al campo erréneo y corrijalo. Sin
embargo, si usted ingresoé los datos tal como venian en el cuestionario (en otras palabras, si se

trataba de un error del encuestador), usted debe hacer dos cosas importantes:

1. Primero, marcar con un lapiz rojo en el cuestionario la naturaleza del error, para que el
encuestador pueda corregirlo durante una préxima visita al hogar.

2. Segundo, forzar el ingreso del registro, tal como esta.
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Bajo ninguna circunstancia usted debe tratar de “adivinar” cual debié haber sido la
respuesta correcta, y registrar datos distintos de los que venian en el cuestionario.
Recuerde que el sistema de operaciones de campo de la ENIGH ha sido disefiado para que las
inconsistencias se corrijan en el campo y no en la oficina.

Para forzar el ingreso de un registro incorrecto, usted debe presionar [Enter] nuevamente,
mientras el Programa de Ingreso de Datos exhibe el error. El programa reaccionarq entonces
mostrandole el siguiente mensaje en la Ultima linea de la pantalla:

Confirme con su cédigo, por favor: OO

Ingrese entonces su contrasefia personal. El programa aceptarda el dato y usted podra seguir
digitando.

Pantallas de ingreso unico y de ingreso multiple

Después del ingreso de un registro, puede suceder una de dos cosas:

En la mayoria de las pantallas, los campos se pondran en blanco para permitirle ingresar otro
registro del mismo tipo. Ese es el caso de la pantalla correspondiente a la Parte 3.01A que se
us6 como ejemplo mas arriba.

Otras pantallas, en cambio, s6lo deben ingresarse una sola vez en cada hogar. Las destinadas al
registro de los antecedentes de la vivienda en la Seccion 2.03 son ejemplos de este tipo de
pantallas. Después de ingresar un registro en una de estas pantallas el Programa de Ingreso de
Datos le llevara automaticamente al menu precedente, para que usted pueda elegir una nueva
seccion o parte del cuestionario.

Codificacion

Una de sus responsabilidades como revisor de la ENIGH es establecer los codigos de los
productos o servicios adquiridos por el hogar, que los encuestadores describiran textualmente en
la columna Descripcion de las secciones de gastos. En lugar de transcribir al computador esa
descripcion textual, usted debera ingresar el cédigo del producto, de acuerdo con una lista
elaborada por los responsables de la ENIGH. La lista es muy extensa (mas de 2.500 items) y los
codigos son numeros de ocho digitos, dificiles de recordar, pero el Programa de Ingreso de
Datos ha sido disefiado para ayudarle en esa labor. Esto se explicara con un ejemplo.

Suponga que esta registrando los antecedentes de la Seccion 7.01 (Vestimenta exterior), y que
el encuestador ha registrado que el jefe del hogar adquiri6 durante el mes de referencia (entre
otros articulos), una “Corbata de seda de color azul”. Después de ingresar el NUmero de Linea
(“01", por ejemplo), la pantalla tendra el siguiente aspecto:
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HOGAR: 1001001011 7.01: Vestimenta exterior
Namero de linea: 01

Producto/Servicio: 000o00ooo

Descripcion: 00000000000000000000000000000000
Tipo O

Cantidad Adquirida: 000000000

Estado Nuevo o Usado:O

Lugar Origen: O Pago: O Adqu: O

¢ Quién paga?: ad

Pago comp: resid agente: O

Valor pagado o por pagar:000000000O

Forma de pago: O

Valor total: 0Dooogoog

Secuencia de pagos Cl: 000000000 FIl: 000000 FF OOOO0O NC: OO MP: 0OOO0O0OO
Destino: ad

Dest comp: resid agente: O

Cons final del hogar (%):000

Tipo de establecimiento: 00O

Descr establecimiento: 0O00000000000000DOO0O0O0OOOOO0O0OOOOOO
Comprado a: O

¢ Presente cuando gasté?: O ¢Enlasemana?: O

Porcentaje pagado (%): 00O

El cursor estara ubicado entonces al lado izquierdo del campo “Producto/Servicio”, que es donde
usted deberia ingresar el cédigo de la corbata. Presione en ese mismo momento la tecla [F4] y
vera superponerse en la pantalla la lista de codigos de productos:

HOGAR: 10J g

1--> 00000000 Producto o servicio no especificado <--|
Numerod} 01111001 Donas !

i 01111002 Galletas '
Producto; 01111003 Marquezotes '
Descripc; 01111004 Pan Baguette i
Tipo: | 01111005 Pan Blanco Redondo |
Cantidad] 01111006 Pan Dulce de otras caracteristicas '
Estado | 01111007 Pan Integral Redondo i
Lugar | 01111008 Pan Molde i
¢Quién p; 01111009 Pan Molde Integral |
Pagocom] 01111010 Panes Blancos de otras caracteristicas i
Valor paj 01111011 Pasteles o Queques '
Formade; 01111012 Pizzas i
Valorto} 01111013 Quesadillas '
Secuenci; 01111014 Rosquetes i
Destino:}] 01111015 Rosquillas H
Destcom; 01111016 Semitas |
Consfinj 01111017 Tortas de Pan '
Tipode| 01111018 Totopostes d
Descres; 01111019 Tustacas |
Comprado] 01112001 Almidon i
¢Present] 01112002 Arroz Clasificado i
Porcenta} 01112003 Arroz Corriente '

[ Busqueda: F5, Ctrl+>, Ctrl+< -----------=----- O

Como se ha dicho, la lista es muy extensa, por lo que s6lo pueden verse unas cuantas lineas a
la vez. Usted puede si lo desea explorar el resto de la tabla, avanzando o retrocediendo en ella
con ayuda de las flechas [-] y [ ], o de las teclas [RePag] y [AvPAag], pero encontrar un producto
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especifico de esa forma puede ser lento y tedioso. Es mejor usar para ello las herramientas de
busqueda del Programa de Ingreso de Datos. Presione la tecla [F5] y vera aparecer el mensaje

Texto buscado:
en la parte inferior de la pantalla. Ingrese entonces el texto
corbata

y veré aparecer al cabo de un instante otra parte de la lista de cddigos

HOGAR: 10 O

i 02111019 Telas '
Numero d; 02111020 Vestido d

i 02121101 Abrigos para Caballero |
Producto; 02121102 Bata de Bafio para Caballero i
Descripc] 02121103 Bermudas para Caballero H
Tipo: | 02121104 Buzo Deportivo para Caballero i
Cantidad; 02121105 Calzoneta (Shorts) para Caballero |
Estado | 02121106 Camisa para Caballero
Lugar | 02121107 Camiseta para Caballero
¢Quién p] 02121108 Chumpas para Caballero |
Pago com; 02121109 Guayabera para Caballero
Valor paj 02121110 Pantalon de vestir para Caballero
Forma de] 02121111 Pantalén Tipo Jean para Caballero '
Valorto; 02121112 Pijamas para Caballero 1
Secuencij; 02121113 Ropa Deportiva para Caballeros 1
Destino:} 02121114 Ropa Exterior para Caballero no espemﬂcada '
Destcom| 02121115 Sacos para Caballero (trajes) i
Consfinj 02121116 Sudaderas para Caballeros H
Tipode| 02121117 Sweter para Caballero '
Descres], 02121118 Traje de Bafio para Caballero '
Comprado; 02121119 Traje formal (completo) para Caballero i
¢Present] 02121201 Calcetas para Caballero |
Porcenta}--> 02121201 Corbata para Caballeros <--|

[J-mmmmmmmmmmmee- Busqueda: F5, Ctrl+>, Ctrl+< -----coceeeeeo 0

El item “Corbata para Caballeros” aparece sefialado por las flechas; su cddigo es el “02121201".
Usted puede en este momento abandonar la lista de cédigos presionando [Esc], e ingresar luego
ese cddigo en el campo correspondiente; pero es mucho mas facil presionar en cambio [Enter] y
dejar que el Programa de Ingreso de Datos haga el trabajo por usted.

La busqueda automatica de cédigos es una herramienta valiosisima del Programa de Ingreso de
Datos, que puede ayudarle a realizar su trabajo de manera muy rapida y eficiente. Para
aprovecharla bien, usted debe destinar algun tiempo a familiarizarse con ella. Tenga en cuenta lo
siguiente:

Es posible que en la lista haya mas de un item que contenga el texto que usted busca. Para
asegurarse de que el item elegido es el que mejor corresponde al producto descrito por el
encuestador, usted deberia examinarlos todos (y no quedarse con el primero que el
programa le proponga). Para hacerlo, usted puede presionar las teclas [Ctrl][+[—>] (para
explorar la lista hacia adelante) o [Ctrl]+[<—] (para explorar la lista hacia atras). En el caso
del ejemplo anterior, esto habria revelado la presencia de los items “Corbatas para Nifios”,
“Corbatas para Niflas”, “Prensa corbata de oro”, “Prensa corbatas de plata” y “Prensa
corbatas de otros metales”, ademas de “Corbata para caballeros”, que en este caso era la
alternativa correcta.
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Usted debe elegir inteligentemente el texto que el programa debe buscar en la lista. Este
debe ser lo suficientemente corto como para que aquel lo encuentre efectivamente, y lo
suficientemente largo como para que pueda hacerlo sin ambigiiedades. Si en el ejemplo
anterior usted hubiera buscado el texto “corbata de seda azul’, la busqueda habria sido
infructuosa; si hubiera buscado en cambio ‘tor”, el programa le habria propuesto docenas de
articulos (como “Arroz corriente”, ‘Pop corn”, etc.), ademas de las corbatas que usted estaba
buscando.

El programa busca el texto que usted indica entre los productos de la lista sin importarle si
usted lo escribe con mayulsculas o minlsculas, y es bastante perdonador en cuanto a la
gramatica. En el ejemplo anterior, la bisqueda habria dado los mismos resultados si en lugar
de “corbata” usted hubiera buscado “Corbata” o “CORBATA” (0 incluso si usted hubiera
buscado “corvata’ o “korbata’). Sin embargo, para mejorar la probabilidad de encontrar el
item correcto, trate de escribir el texto con buena ortografia.

Si el texto buscado no se encuentra en la lista, trate de buscar algin sinénimo u otra forma
alternativa (por ejemplo, “carne de res” en lugar de “carne de vacuno”, o “refresco” en lugar de
“Coca-Cola”).

En raros casos, es posible que Programa de Ingreso de Datos no encuentre el item buscado.
Podria tratarse de un nuevo articulo o servicio aparecido en el mercado después de la
elaboracion de la lista de cédigos. En estos casos, usted debera usar el cédigo “00000000”
(Producto o servicio no especificado), e ingresar la descripcién textual del articulo en el campo
“Descripcion”. Estos casos seran revisados por el equipo coordinador de la encuesta, que
eventualmente decidira sobre la incorporacién de nuevos articulos a la lista.

Ademas de ingresar los cédigos de productos al computador de la manera indicada, usted
debera transcribirlos al campo Coédigo del cuestionario, que se ha previsto para esos efectos a la
derecha del campo Descripcion.

La asignacion de codigos de Productos es la mas importante y delicada de sus
responsabilidades de codificacion, pero no la Unica. Usted debera ademés asignar los cédigos
del Tipo de Establecimiento (que también aparece en la mayoria de los formularios de gastos), y
los de algunas otras variables como la Ocupacion y la Actividad de los miembros del hogar (que
aparecen con menor frecuencia en las pantallas destinadas al registro de antecedentes
individuales). El procedimiento a seguir es idéntico al explicado aqui para los cédigos de
Productos.

Totales de Control

Todas las secciones de gastos contienen campos especiales al pie de las columnas Valor
pagado o por pagar y Valor total, destinados al registro de Totales de Control. Usted debera
ingresar estos totales de control —que habran sido calculados inicialmente por los
encuestadores— en un conjunto de pantallas especialmente destinadas a ello.

La opcion “0” del Menu de Formularios activa el sistema de pantallas que le permitira ingresar
todos los Totales de Control. Usted puede ingresar los Totales de Control a medida que va
digitando las secciones en que éstos aparezcan, o si prefiere puede esperar a que haya digitado
todas las secciones e ingresar los totales al final. Como parte de los controles de calidad sobre el
conjunto de formularios de un hogar completo, el Programa de Ingreso de Datos verificara que
los totales de control coincidan con la suma de los campos correspondientes y le hara saber
cuando ese no sea el caso.
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Correccion, exhibicién y eliminacion de registros

Si usted regresa a una pantalla que ya fue ingresada, el Programa de Ingreso de Datos exhibira
automaticamente los datos existentes. Por ejemplo, Si los antecedentes del jefe del hogar ya
habian sido registrados en la pantalla correspondiente al Formulario 3.01A, esos mismos datos
apareceran de nuevo si usted vuelve a ingresar “01” en el campo del Namero del Miembro en
esa pantalla. Eso le permite revisar y corregir cualquiera de los datos si usted lo estima
necesario.

Usted también puede examinar los datos de todos los registros ingresados en una pantalla (por
ejemplo los antecedentes de todos los miembros del hogar registrados en el Formulario 3.01A)
usando la opcién “2” (Exhibicion) del Menu Principal.

Si usted elige esta opcién entrara a un sistema de menuds similar a usado para navegar entre
pantallas de ingreso de datos, pero en lugar de pantallas de ingreso (con un registro en cada
una), usted vera “pantallas de exhibicién”, que pueden tener mas de un registro. También es
posible exhibir todos los registros ingresados en una seccién mientras se encuentra digitando
datos en ella, presionando la tecla [F2] inmediatamente antes de iniciar el ingreso de un registro
(es decir, mientras los campos de ingreso se encuentran todos en blanco).

Eliminacion de registros erroneos. Aunque no es posible alterar los datos en las pantallas de
exhibicion, éstas le permiten eliminar registros completos. Para hacerlo, mueva el cursor hasta
sefalar el registro que quiere eliminar y presione entonces la tecla [Supr]. EI Programa de
Ingresos le pedira que confirme su intencién con su clave personal, y mostrara luego la pantalla
corregida, por si usted desea eliminar algin otro registro. Presione [Esc] al terminar, para
regresar al sistema de menus.

Impresion de los resultados

Ademas de marcar las inconsistencias en los formularios, usted debera preparar un informe
impreso para el supervisor de su equipo cuando termine de digitar los datos de un hogar (o
antes, si el supervisor se lo pide o usted lo considera necesario). El informe consiste de dos
partes:

Un informe de las partes del cuestionario en donde usted debi6 forzar un dato, y

Un informe de controles de consistencia.
Usted debera entregar esos listados al supervisor, quien los usara para evaluar la consistencia
global de los datos del hogar. Sin embargo, antes de hacerlo usted debe revisar los listados
personalmente, para asegurase de no haber olvidado ninguna seccidn. De ser asi, ingrese

las partes faltantes y produzca los listados nuevamente.

Para preparar el listado de todas las secciones ingresadas, elija la opcion “6” (Listado del hogar
completo) en el Menu Principal. Para preparar el andlisis de consistencia, elija la opcién “4”".

Después de producir cada uno de esos listados (un proceso que puede tomar algunos
segundos), el Programa de Ingreso de Datos le presentara la siguiente pantalla, llamada menu
de control de la impresora:
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El listado que pidid se imprimié en un archivo de disco

O---mmmmmee- ¢ Qué prefiere? ------------ O
I
I
1 Examinarlo en la pantalla |
I

1
2 Sacarlo por laimpresora |
1

a t

Seleccione la accion: O

Para producir los listados, asegurese de que su impresora esté encendida y con papel, y elija la
opcién “2” en el mend de control. Guarde los listados junto con todos los formularios del hogar y
entrégueselos al supervisor.

Para no derrochar papel, usted puede examinar previamente los listados en la pantalla, usando
en cambio la opcion “1”. Si el listado es muy largo, puede avanzar o retroceder en éste usando
las flechas [0] y [O] o las teclas [RePag] y [AvPag]. Para regresar al menl de control de la
impresora, presione [Esc].

Ocasionalmente, usted podria desear un listado parcial de una seccién o parte del cuestionario.
Para hacerlo elija la opcion “3” (Listado) en el Menu Principal y seleccione luego la seccién que
desea imprimir usando el sistema de menuds de navegacion.

Algunas variables podrian aparecer subrayadas o marcadas de alguna otra forma en los listados.
Esas sefales corresponden a los ingresos forzados que usted hizo al ingresar los datos.

Gestion de los datos

Cuando termine de trabajar con los formularios de un hogar, presione la tecla [Esc]
repetidamente hasta regresar al menua de identificacién del hogar. En este momento usted puede
ingresar la identificacién ce un nuevo hogar y trabajar con éste, o bien presionar [Esc] dos veces
mas para regresar a la pantalla principal de Windows 95. Entonces —pero no antes— usted
puede apagar el computador, siguiendo las instrucciones de manual de uso de la maquina.

El programa de Ingreso de Datos almacena automaticamente los datos del hogar en el disco
duro de su computador cuando usted presiona la tecla [Esc] en el Mena Principal (en otras
palabras, cuando usted abandona el hogar con la intencién de trabajar con otro hogar oterminar
su sesion de trabajo). Usted también puede hacer que el programa almacene los datos en disco
sin abandonar el hogar, presionando la tecla [F3] en cualquier momento desde una pantalla de
ingreso de datos.
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Nunca apague el computador mientras esta ingresando los datos de un hogar; si lo hace,
corre el riesgo de que los datos no se graben correctamente en el disco y tener que reiniciar el
ingreso de ese hogar desde el principio.

Cada vez que usted termine de registrar el trabajo de los encuestadores & su equipo en una
localidad (aproximadamente, una vez a la semana), usted debe copiar esos datos en un disquete
y entregarlo al supervisor. Ademéas de esas copias, destinadas a ser analizadas por el equipo
coordinador de la encuesta en Tegucigalpa. usted dbe precaverse de pérdidas accidentales,
produciendo y conservando sus propias copias de respaldo.

Usted debe producir una copia de respaldo al final de cada dia (o aln mas frecuentemente, si lo
juzga necesario). Mantenga por lo menos tres disquetes para esos efectos, rotandolos de
manera que el Ultimo respaldo siempre reemplace al mas antiguo de los que haya hecho
previamente.

Para crear un disquete de respaldo, haga click sobre el icono ENIGH-respaldo de la pantalla
principal de Windows 95. El computador le pedira que conecte la disquetera, monte en ella un
disquete desprotegido y presione [Enter]. Al terminar la copia de respaldo, el computador le
pedird que extraiga el disquete y desconecte la disquetera. Etiquete el respaldo adecuadamente
(con la fecha y hora del respaldo), protéjalo de inmediato y guardelo en un lugar seguro.

Si desea recuperar los datos a partir de un respaldo, haga click sobre el icono ENIGH-
restauracion y siga las instrucciones que apareceran en la pantalla.

Gestion de los recursos

Usted y su maquina son piezas esenciales de la estructura operacional de la ENIGH. El
computador se puso bajo su responsabilidad para un propésito fundamental: Ingresar y
controlar la calidad de los datos de la encuesta. Los procedimientos explicados en este
manual deberian permitirle operar de manera eficiente y fiable durante los doce meses de
recoleccion de datos. Al final de la encuesta, la maquina servira para otros fines, pero durante el
periodo de recoleccidon de datos ningln otro uso deberia distraerla del objetivo principal. Como
revisor de la ENIGH, es su responsabilidad asegurar que el computador no se use para otras
cosas (como procesar textos, jugar juegos, practicar con otro software o entrenar otra gente),
gue podrian dafarlo, introducir virus y reducir el tiempo destinado a ingresar oportunamente los
datos de la ENIGH.

Usted deber ademas asegurarse de disponer en todo momento de un stock adecuado de
insumos para su maquina: disquetes, cartuchos de tinta y papel para la impresora. Para eso,
debe informar a oportunamente a su supervisor cuando esos insumos comiencen a hacerse
escasos, para que €l pueda pedir que se le reabastezca a tiempo. Los stocks criticos dependen
naturalmente del lugar en que su equipo esté trabajando, pero a modo de referencia usted
deberia disponer siempre de una caja de disquetes en blanco, un cartucho de tinta y mil hojas de
papel. Nunca espere a que se le terminen para solicitarlos, porque las formalidades
necesarias para hacérselos llegar pueden tomar dias y hasta semanas.

Banco Central de Honduras

Subgerencia de Estudios Econémicos pegia s



